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GUIA DE PROCESOS PARA LAS ORGANIZACIONES DE ACCION COMUNAL:
PROCESO DE ELECCION DE DIGNATARIOS PARA LAS ORGANIZACIONES COMUNALES DE
PRIMER Y SEGUNDO GRADO DEL MUNICIPIO DE CHIA

INTRODUCCION.

La Acciébn Comunal es una expresion social organizada, auténoma, solidaria, defensora de los
Derechos Humanos, la comunidad, el medio ambiente y la sociedad civil, cuyo proposito es promover
la convivencia pacifica, la construccion de paz, asi como el desarrollo integral, sostenible y sustentable
a partir del ejercicio de la democracia participativa en la gestion del desarrollo de la comunidad. En este
sentido, la accién comunal se ejerce de manera voluntaria y vocacional, por lo que no contempla una
remuneracion salarial para quienes conforman los cuadros directivos de estas organizaciones civicas.

El objetivo de las Organizaciones Comunales se centra en el desarrollo de la comunidad, y son
fundamentales en la construccion de tejido social en Colombia. De igual manera, estan sustentadas en
principios fundamentales como la democracia, la autonomia, la libertad, la igualdad, el respeto, la
solidaridad, la participaciébn ciudadana, entre otros, por lo que, puede afirmarse que estas
organizaciones son esenciales para el fortalecimiento de la democracia en el pais.

Es por ello que en el presente modulo se explican los lineamientos generales que deben contemplar
los integrantes de las organizaciones comunales para llevar a cabo sus procesos democraticos de
eleccién, y para que estos cumplan con los requisitos necesarios para realizar un registro correcto de
los resultados ante la entidad de vigilancia, inspeccion y control en el municipio de Chia.

1. SOBRE EL PROCESO DE ELECCION DE DIGNATARIOS DE LAS ORGANIZACIONES DE
ACCION COMUNAL.

1.1. ¢Por qué serealizalaeleccién de Dignatarios de las Organizaciones Comunales?

La participacion democrética en las deliberaciones y decisiones hace parte integral de los principios
gue orientan a las organizaciones comunales. En ese sentido, dentro de los derechos de los Afiliados
de las Organizaciones Comunales se incluyen el elegir y ser elegidos para desempefar cargos dentro
de los mismos organismos comunales o en representacion de estos, asi como participar y opinar en
las deliberaciones, ademas de votar para tomar las decisiones correspondientes, junto con los deberes
gue conlleva el ser afiliado, asi como, al ejercicio responsable de la democracia.

1.2. ¢Cbébmo se adquiere la calidad de Dignatario en los Organismos de Accion Comunal?
Los Dignatarios de las Organizaciones de Accion Comunal son las personas que hayan sido elegidas

democraticamente para el desempefio de cargos en los 6rganos de direccion, administracion,
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vigilancia, conciliacién y representacion, de acuerdo con los lineamientos, requisitos e impedimentos
establecidos en los Estatutos y la legislacion comunal vigente.

La calidad de Dignatario de un organismo de accién comunal se adquiere con la eleccién efectuada por
el brgano competente y se acredita de acuerdo con el procedimiento establecido por los Estatutos, con
sujecion al principio de buena fe. Por lo anterior, la normatividad comunal en general, y los Estatutos
para el caso de cada organizacion en particular, contemplan las formas de eleccion, periodo y garantias
de los procesos electorales de los Dignatarios de los organismos comunales.

1.3. ¢Cuanto tiempo dura el periodo de los Dignatarios de las Juntas y de ASOJUNTAS?

De acuerdo con la Ley 2166 de 2021, el periodo de los Directivos y Dignatarios de las Organizaciones
Comunales es el mismo que el de las corporaciones publicas del municipio, es decir que, actualmente
tienen un periodo de cuatro (4) afos.

Sin embargo, la Asamblea podra reemplazar a sus Dignatarios en cualquier tiempo ante una vacancia
temporal, por la renuncia de uno o varios Dignatarios, o adelantando un proceso de remocién que
cumpla con las garantias del debido proceso estipulado en la legislacion comunal vigente y en los
Estatutos. Los nuevos Dignatarios elegidos terminaran el periodo que se encuentre en curso.

1.4. ¢Cudl es lafechade eleccién de los Dignatarios de las Juntas y la ASOJUNTAS?

La misma Ley, define que la eleccion de los nuevos Dignatarios se lleva a cabo un afio antes de la
eleccién de las corporaciones publicas territoriales, es decir, el afio anterior al de la eleccién de alcaldes
y gobernadores, desarrollandose en las siguientes fechas:

a) Para las Juntas de Accion Comunal y las Juntas de Vivienda Comunal, la eleccion se realiza el
ultimo domingo del mes de abril y su periodo inicia el primero de julio del mismo afio.

b) Para las Asociaciones de Juntas de Accion Comunal, la eleccion se realiza el ultimo domingo
del mes de julio y su periodo inicia el primero de septiembre del mismo afo.

1.5. ¢Débnde se establecen los requisitos para eleccion de Dignatarios?

La eleccién de Dignatarios de los organismos de acciéon comunal se realiza por sus propios érganos o
directamente por los afiliados, segun lo determina la Ley 2166 de 2021, el Decreto 1501 de 2023y lo
establecido en los Estatutos de la organizacion.

Por lo anterior, es necesario que los Dignatarios, Afiliados y los demas interesados en el proceso
electoral de cada organizacion, realicen una lectura exhaustiva de los articulos de sus Estatutos
vigentes que establecen los parametros puntuales del proceso de eleccion de Dignatarios.
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1.6. ¢Qué son las elecciones parciales?

En el marco del funcionamiento de las organizaciones comunales, durante la vigencia de cuatro (4)
afios que dura el periodo de los Dignatarios, puede presentarse la situacion en la que algunas personas
renuncian a su cargo, puedan ser desafiliados o sancionados, cambien de lugar de residencia, o la
organizacion realice un proceso de remocion del cargo. Estas novedades generan la necesidad de
convocar a una eleccién parcial, por lo que se debe acoger el mismo procedimiento gue se utiliza
para una eleccion total, y, su periodo termina en la fecha establecida por la Ley para el periodo que
ya esté en curso.

Cuando un Dignatario desee renunciar a su cargo, debera presentar la renuncia por escrito o dejar
registro de ello en el Acta de la reunién en la que presentd su renuncia de manera verbal, y, ademas,
esta debe ser aprobada por el 6rgano comunal competente segun determinen los Estatutos (Asamblea
o Directiva), o cuando la vacancia se deba a una situacién diferente como la desafiliacion, remocion del
cargo o sancion, esta debera estas soportada por la documentacion correspondiente.

El organismo comunal debera reportar ante la entidad responsable de la inspeccion, vigilancia y control,
es decir, la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria del municipio de Chia, para
gue se proceda a la actualizacion del auto de reconocimiento, incluyendo los cargos vacantes, y se
expida un nuevo certificado.

Al presentarse la vacancia en un cargo, la Junta Directiva podra nombrar un Afiliado para ejercer dicho
cargo de manera temporal por un periodo de hasta sesenta (60) dias calendario, prorrogables por una
sola vez hasta por (30) dias mas. Por lo tanto, un Dignatario temporal o Ad-hoc, no puede ser
prorrogado indefinidamente.

Durante este periodo de temporalidad, la organizacion debera realizar las diligencias pertinentes para
elegir los Dignatarios en propiedad para suplir los cargos vacantes. Las personas que se encuentren
ocupando un cargo como Dignatario Temporal o Ad-hoc, Si podran aspirar a ocupar el cargo en
propiedad.

1.7. ¢Cual es el papel de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria,
como entidad que ejerce lavigilancia, inspeccidn y control en el municipio de Chia?

Con total respeto a la autonomia e independencia que tienen los organismos de accion comunal; la
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, como entidad encargada del
fortalecimiento de las organizaciones comunales del municipio de Chia, realiza acompafamiento al
proceso electoral de Dignatarios por medio de las siguientes acciones:

» Orientar a los afiliados y Dignatarios de las organizaciones de accion comunal, asi como a las

demas personas interesadas, sobre el proceso de eleccion comunal, en el marco normativo
legal vigente.
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» Brindar asistencia técnica a los Dignatarios de las organizaciones de accién comunal en las
diferentes etapas de las elecciones comunales.

» Brindar espacios para la preparacién y resolucion de dudas de los integrantes del Tribunal de
Garantias sobre el correcto desarrollo del proceso, como las funciones que a ellos les compete
segun la legislacion comunal.

» Facilitar los modelos y formatos electorales como apoyo para el cumplimiento de los
procedimientos y los requisitos legales.

» Articular con la Administracién Municipal un Puesto de Mando Unificado — PMU, como garante
del proceso de eleccion.

» Monitorear el comportamiento de las elecciones de Dignatarios durante todo el desarrollo de
éstas.

» Facilitar modelos y formatos electorales como apoyo para el cumplimiento del procedimiento a
seguir en las elecciones comunales.

» Realizar el control de legalidad y registro de las decisiones tomadas, de acuerdo con la
documentacion y soportes presentados por el organismo comunal.

» Generar las acciones correctivas ante la no realizacion de las elecciones generales o parciales
de las Juntas de Accion Comunal, Juntas de Vivienda Comunal y Asojuntas, del municipio de
Chia.

» Entre otras funciones administrativas enfocadas a apoyar a las organizaciones procurando un
correcto desarrollo del proceso, respetando la autonomia de las organizaciones comunales.
2. ETAPAS DEL PROCESO DE ELECCION DE DIGNATARIOS
En general el proceso de eleccion de Dignatarios se encuentra descrito entre los articulos 33 y 38 de
la Ley 2166 de 2021, en la Seccion 5 del Decreto 1501 de 2023, y en los articulos correspondientes de
los Estatutos de cada Organizacién. No obstante, con el objetivo de entender cronol6gicamente el
proceso electoral, se propone clasificarlo de manera general en las siguientes etapas y actividades:
1. Etapa Pre electoral: alistamiento.
1.1.  Reunion Previa de la Directiva (recomendacion de la Secretaria de Participacion).

1.2. Verificar estado y registro actualizado del libro de afiliados.
1.3. Convocatoria de la Asamblea Preparatoria.
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Eleccion del Tribunal de Garantias?.
Asamblea preparatoriaZ.

Preparacion del Tribunal de Garantias.
Inscripcién de nuevos afiliados.

Cierre del libro de afiliados.

Recepcién de candidaturas.

2. Etapa Electoral: jornada de elecciones.
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2.1. Instalacion del puesto y la mesa de votacion.
2.2. Apertura de la jornada de elecciones.
2.3. Desarrollo de la votacion.
2.4. Cierre de la jornada de elecciones.
2.5. Escrutinio y asignacion de cargos por cuociente electoral.
3. Etapa Post Electoral: tramites posteriores a la jornada de elecciones.
3.1. Diligenciamiento de los documentos electorales y radicacion.
3.2. Control de Legalidad de los documentos electorales radicados.
3.3. Impugnacion de la eleccién.
3.4. Expediciéon del Acto Administrativo de Registro de los nuevos Dignatarios.
3.5. Empalme entre Dignatarios entrantes y salientes.
3.6. Inicio del periodo de los nuevos Dignatarios.
2.1. Etapa Pre electoral: alistamiento.
PASO ACTIVIDAD DESCRIPCION
1.1. | Reunioén previa de | Se recomienda a la Directiva y a los demas Dignatarios, que realicen

la Directiva vy
Dignatarios de la
Organizacion
Comunal
(recomendacion
de la Secretaria
de Participacion
Ciudadana y
Accion
Comunitaria).

una reunién previa de preparacion del proceso, con alrededor de dos
(2) meses de antelacion a la fecha dispuesta para las elecciones

generales, con el objetivo de revisar y clarificar, los requisitos del
proceso electoral, de acuerdo con lo que expliquen los Estatutos de la
Organizacioén, haciendo énfasis en las siguientes tematicas:

. Fecha y horario de la eleccion de acuerdo con la Ley 2166.

. Requisitos de tiempo y anterioridad con la que deben realizarse las
actividades previas como Asamblea preparatoria, inscripcion o
recepcion de candidaturas, actualizacion y cierre del libro, etc.

N =

! La eleccidn del Tribunal de Garantias puede realizarse por medio de la Asamblea Preparatoria, o a través de los érganos nominadores que
establecen los Estatutos. Lo importante es que la eleccién del Tribunal se realice con por lo menos 30 dias de antelacion a la fecha de las

elecciones.

2 Dependiendo de los Estatutos de cada Organizacién, es posible que no sea necesario realizar Asamblea Preparatoria, toda vez que el
mismo reglamento de la Junta establece los parametros para las elecciones. Esto debe ser verificado por cada organizacion.
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3. Clarificar en qué consisten los sistemas de eleccién: por Asamblea

(valida con 50%+1) o Directa, por medio de urna (valida con 30%).

Modalidad de Postulacion (por Plancha o Lista).

Conocer los cinco (5) bloques de la eleccion de Dignatarios.

Conocer el sistema de asignacion por cuociente electoral.

Revisar el mecanismo y requisitos de seleccion del Tribunal de

Garantias y sus suplentes.

8. Conocer las implicaciones y posibles sanciones que acarrea el no
realizar el proceso de eleccién de Dignatarios.

No oM~

Anexo 1: Modelo de Acta de reunion preparatoria de la directiva.

1.2. | Verificar estado y | Se recomienda a la Directiva y a los demas Dignatarios, especialmente
registro al Secretario y a los Conciliadores, que realicen una revisiéon sobre el
actualizado del | estado actualizado del libro de afiliados, verificando que los datos del
libro de afiliados. | libro estén completos, principalmente que las personas estén inscritas

a una comision de trabajo estatutaria y se registre la firma del afiliado.
En caso de requerir actualizar el listado de Afiliados, la Junta debera
evaluar entre realizar un proceso Secretarial, Declarativo o
Disciplinario, teniendo en cuenta los plazos y requisitos legales vy
estatutarios que conlleva cada uno de estos.

De igual manera, ante la pérdida o hurto del libro de afiliados, es deber
de los Dignatarios encargados de la custodia y manejo del mismo,
reconstruir el registro, partiendo de los ultimos archivos que hayan sido
aportados a la entidad de vigilancia, inspeccion y control.

1.3. | Convocar a la|La Organizacion debera realizar la_convocatoria a la Asamblea
Asamblea preparatoria. Se recomienda a las Juntas y Asojuntas, realizar la
preparatoria. convocatoria con antelacion suficiente, teniendo en cuenta que la

Asamblea debe ser convocada por el Presidente (o los érganos
habilitados) con una antelaciéon de entre ocho (8) y quince (15) dias,
dependiendo de los Estatutos de cada Organizacion.

Anexo 2: Modelo de convocatoria de Asamblea Preparatoria.

1.4. | Eleccion del | El Tribunal de Garantias es el 6rgano encargado de velar por la
Tribunal de | transparencia y correcta realizacion de cualquier proceso de eleccidon
Garantias. de Dignatarios de la Organizacion Comunal. Esta conformado por tres
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(3) afiliados y sus suplentes que son escogidos por los 6rganos
nominadores establecidos en los Estatutos o en Asamblea.

Las funciones del tribunal de garantias se encuentran establecidas en
la Ley 2166 articulo 35, paragrafo 3 *(ver numeral 2.1.2. del presente
documento).

Anexo 3: Modelos de Acta de constitucién del Tribunal de Garantias
(por nominacién de los 6rganos correspondientes o por Asamblea).

1.5.

Realizar la
Asamblea
preparatoria  de
las elecciones
generales.

Las Juntas y la ASOJUNTAS deberan realizar la Asamblea preparatoria
con minimo treinta (30) dias calendario de antelacién a la fecha de
las elecciones generales. Por lo anterior, la Secretaria recomienda a las
organizaciones realizar su Asamblea de preparacion del proceso
electoral, con una anterioridad mayor a la establecida como limite.

Esta Asamblea Preparatoria debera contar con quérum decisorio o
supletorio (del 50%+1, 30% o 20%), de acuerdo con el articulo 32 de la
Ley 2166 del 2021. En la Asamblea Preparatoria se definiran las reglas
de juego, para tal efecto se tomaran las siguientes decisiones:

1. La Asamblea General de Afiliados decidira si la modalidad de
eleccion que se usara es por Asamblea o por eleccion Directa (con
urna y voto) *(ver numeral 2.1.3. del presente documento).

2. Decidira si la postulacion se realiza por Planchas o por Listas *(ver
numeral 2.1.4. del presente documento)

3. En esta Asamblea seran presentados o elegidos los tres (3)
integrantes del Tribunal de Garantias y tres (3) suplentes, de
acuerdo a lo ordenado en la Ley y los Estatutos.

4. La Asamblea fijara la hora de inicio y de terminacion de la jornada
de elecciones, con un tiempo no menor a cuatro (4) horas y no mayor
a ocho (8) horas, de acuerdo a lo establecido en los Estatutos de la
organizaciéon comunal.

5. Se definirda la fecha limite y requisitos para la recepcion de

candidaturas, asi como el plazo de subsanacién de errores.

La Asamblea definira los mecanismos de desempate.

7. Si la Asamblea lo estima pertinente se nombrara a los jurados de
votacion.

o

Anexo 4: Modelo de Acta de Asamblea Preparatoria y listado de
asistencia.
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1.6.

Preparacion  del
Tribunal de
Garantias.

Desde la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria
se brindaran jornadas de capacitacion para los integrantes del Tribunal
de Garantias, por lo tanto, se recomienda estar atentos a las
convocatorias, lugares y horarios de las actividades.

1.7.

Inscripcion de
nuevos Afiliados.

El secretario o secretaria de la Junta deberd, junto al Tribunal de
Garantias, de acuerdo con lo determinado en los Estatutos, establecer
un horario de atencién que les permite a los residentes del sector
verificar si ya estan inscritos o proceder a realizar su inscripcion.

Durante este proceso de inscripcion, los encargados del registro no
podran exigir requisitos de afiliacion diferentes a los establecidos en los
Estatutos de la organizacion, y demas normatividad vigente. La prueba
de cumplir con los requisitos corresponde al interesado. Los requisitos
basicos que deben cumplir las personas que deseen afiliarse a la Junta
son:

1. Ser persona natural;

2. Residir en el territorio de la Junta;

e La residencia es el lugar donde esté ubicada la vivienda
permanente de la persona que solicita la afiliacion.

e Sila persona es propietario de un inmueble, pero no reside en
el territorio de la Junta, no puede afiliarse a la organizacion.

e Quien sea propietario de un establecimiento de comercio
debidamente registrado, o comparta el animo de permanencia
ejerciendo de manera permanente la actividad, también podra
afiliarse a la organizacion.

Tener mas de 14 anos de edad:;

4. No estar incurso en ninguna causal de impedimento de las

contempladas en el Articulo 27 de la Ley 2166; manifestacion que

se entendera agotada con la firma en el libro de asociados o con
la solicitud de registro de afiliacion hecho en linea;

Poseer documento de identificacion.

6. Los demas que establezcan los Estatutos, siempre y cuando no
sean contrarios a la Ley 2166 de 2021, y el Decreto 1501 de 2023.

L

o

1.8.

Cierre del libro de
Afiliados.

El libro de afiliados debera de cerrarse quince (15) dias calendario antes
de la fecha de elecciones. El cierre del libro, previo a las elecciones
debera estar refrendado por el Secretario y los integrantes del Tribunal
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de Garantias, o por quienes determinen los Estatutos de la
Organizacion.

1.9. | Recepcion de | Los candidatos podran entregar su candidatura de acuerdo con los
candidaturas. requisitos minimos y tiempos establecidos en los Estatutos. Esta
podra realizarse mediante postulacién por plancha o por lista, segun lo
haya decidido por la Asamblea Preparatoria o los Estatutos *(ver
numeral 2.1.7., causales para el rechazo de Planchas o Listas).

La postulacién de candidatos sera por planchas o Listas, separando los
cargos en los siguientes cinco (5) bloques:

Bloque Directivo.

Bloque Fiscal.

Bloque Conciliadores.

Bloque Delegados.

Blogue Coordinadores de Comisiones de Trabajo.

aRhobd-=

Anexo 5: Formatos de inscripcién de candidaturas por planchas y por
listas.

2.1.1. ¢Qué es el Tribunal de Garantias?

El Tribunal de Garantias es la autoridad electoral interna, es el érgano designado antes de cualquier
eleccion, cuyo objeto consiste en garantizar que todos los procesos electorales de los organismos
comunales se lleven a cabo en concordancia con las disposiciones legales y estatutarias, y de
conformidad con los principios que orientan el accionar comunal. Estos integrantes deben elegirse con
minimo treinta (30) dias calendario de antelacidén a la fecha de la eleccién.

Cada organismo comunal y de acuerdo con sus Estatutos, establece el o los érganos responsables de
la designacion de los integrantes del tribunal de garantias y sus suplentes. Dependiendo de los
Estatutos de cada Junta, los Afiliados que conforman el tribunal deberan ser elegidos en Asamblea
preparatoria, 0 nominados por la directiva, los conciliadores, el fiscal y/o los delegados, por lo cual,
cada organizacién debe verificar el mecanismo de seleccién de su Tribunal de Garantias.

Una vez elegidos los integrantes del Tribunal, se debera suscribir “Acta de constitucidon del Tribunal de
Garantias”. Este documento debera estar firmado por el presidente y secretario de la Asamblea en la
gue fueron designados, junto al listado de asistencia de la misma. Para el caso que contemple los
Estatutos, el Acta deberd estar firmada por integrantes de los 6rganos que hayan nominado a los
integrantes del tribunal de garantias, asi mismo, deberan firmarla las personas que fueron
seleccionadas para fungir como garantes del proceso electoral y sus suplentes.
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Ver anexo 3: Modelos de Acta de constitucion del Tribunal de Garantias (por nominacién de los
organos correspondientes o por Asamblea).

2.1.2.

¢ Cudles son las funciones del Tribunal de Garantias?

Son funciones del tribunal de garantias:

a)

b)

d)

Recibir la documentaciéon necesaria para la postulacion de candidatos, verificando el
cumplimiento de los requisitos de postulantes y postulados, con el debido acompafiamiento del
secretario y fiscal del organismo comunal respectivo

Hacer presencia, velar y acompafiar todo el proceso electoral desde el momento de su
nominacion, garantizando la transparencia, correcta ejecucién de la misma y el cumplimiento
de los requisitos de Ley y estatutarios.

Garantizar el pleno derecho a la afiliacion de las personas que cumplan con los requisitos;
determinar junto con el secretario del organismo comunal, el horario y el lugar donde se llevaran
a cabo las afiliaciones; certificar, junto con el secretario, el cierre del libro de afiliados vy
custodiarlo hasta el dia de las elecciones;

Suscribir, junto con el presidente y secretario del organismo comunal, todos los documentos
correspondientes a la jornada electoral.

Denunciar ante la Comisiéon de Convivencia y Conciliacion del organismo superior y/o
autoridades competentes cualquier irregularidad que se presente durante el proceso de eleccién
de los Dignatarios.

Las demas que correspondan, de acuerdo a la naturaleza del cargo, y lo que ordenen
especificamente los Estatutos de cada Organizacién Comunal.

Vigencia del Tribunal de Garantias:
Este Tribunal debera actuar validamente desde la fecha de su designacién

— “’l“\‘\
\K“n ““1““ hasta la fecha de elecciones, siempre y cuando este periodo no sea superior

2.1.3.

a tres (3) meses.

¢ Qué son los sistemas de eleccion por Asamblea o por eleccion Directa?

Los organismos de accién comunal, de acuerdo con sus Estatutos o en Asamblea Preparatoria, podran
elegir entre los siguientes sistemas de eleccidn de sus dignatarios:

Eleccion Directa: Entiéndase por eleccion directa, aquella que se realiza sin la necesidad de reunir a
los afiliados en asamblea, es decir, mediante urna y papeletas marcadas, de tal manera, mediante este
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sistema los votantes eligen directamente entre candidatos a un cargo del organismo de accién comunal,
sin ninguna intermediacion por parte de otra persona u érgano, durante un horario preestablecido. Su
guorum se constata con el registro de votantes.

Para la aplicacion de este sistema es importante definir en la Asamblea Preparatoria o de acuerdo con
lo que establecen los Estatutos de la Organizacion, lo siguiente:

>

Numero de mesas (puede ser una por cada cien afiliados). En cada mesa se tendra la lista de
los nombres de los afiliados que pueden sufragar.

Numero de urnas que se van a utilizar. Puede usarse una urna general, una urna por cada mesa
de votacién, o una urna por cada bloque de votacion.

Plazo para presentar los documentos para candidatizarse por planchas o listas.
Contenido de los votos o tarjetones.

Contenido de las actas y procedimientos del escrutinio general. Estos seran elaborados por el
presidente de cada mesa.

Horario de votacién (como minimo 4, maximo 8 horas) y ubicacion de las mesas.

Jurados (quienes presentan cada plancha o lista podran postular un jurado por cada mesa de
votacion).

Contenido de las actas de escrutinio parcial. Estas las deben diligenciar los jurados de cada
mesa.

Los documentos requeridos para este sistema de eleccién son:

>

>

>

Listado de sufragantes, mesa por mesa.
Registro de votantes, que seran entregados a los miembros del Tribunal de Garantias.

Actas de escrutinio parcial por mesa y por cargo. Estas seran firmadas por los miembros del
Tribunal de Garantias.

Acta de escrutinio total de las elecciones. Elaborada y suscrita por los presidentes de las mesas.

Eleccion por Asamblea: Es la que se realiza en una reunién con la presencia de los afiliados o los
delegados a la ASOJUNTAS en un lugar definido, donde previamente se debera establecer el orden
del dia, llamar a lista y verificar el quérum para dar inicio al proceso.
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Para desarrollar la jornada de elecciones generales, la Asamblea preparatoria podra escoger entre
estas dos (2) modalidades de eleccion, con las siguientes condiciones de quérum:

llustracion 1. Diferencia de quorum entre eleccion por Asamblea y eleccién Directa.

* Si es eleccion Directa
(mediante voto con papeleta

» Si la eleccioén se realiza en
Asamblea de Afiliados.

Nota: NO se podra realizar la eleccion de los organismos de accion comunal de primer grado (Juntas
de Accién Comunal y de Vivienda Comunal) a través de la figura de delegados.

2.1.4. ¢Qué son las modalidades de postulacion por Planchas o por Listas?

Las Organizaciones de Accion Comunal, deberan verificar con antelacién a la Asamblea preparatoria
si sus estatutos adoptan alguna de las dos modalidades, si no lo hacen, la decision debera ser tomada
en dicha Asamblea o por el érgano que los Estatutos establezcan. Estas dos modalidades se explican
de la siguiente forma:

1. Candidatura por Planchas.

Se entiende que su postulacién se hace a un cargo determinado, y no podra aparecer en mas de una
plancha. Debe contener la siguiente informacion:

» Cargos, nombres, documento de identidad y firma de aceptacion de candidatos.

» Cuando los Estatutos lo establezcan: Nombre, documento de identidad y firma de quienes
presentan la plancha.

» Fechay hora de presentacion de la plancha.

2. Candidatura por Lista.

Se entiende como la postulacién de nombres para ser elegidos, pero no para un cargo determinado,
su orden de asignacion debera hacerse por via democratica prevista en los estatutos o determinada en
la Asamblea Preparatoria. Debe contener la siguiente informacion:

» Nombres de los candidatos (de acuerdo con los cargos que existan en cada bloque).
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Numero de orden de postulacion.

Documento de identidad y firma de aceptacion de postulacion de cada candidato.

Cuando los Estatutos lo establezcan: nombre, documento de identidad y firma de quienes
presentan la lista.

¢Qué son los Bloques en la eleccion de Dignatarios?

De acuerdo con lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2166 de 2021, la asignacién de cargos sera
por cuociente electoral, y se realizara en por lo menos cinco (5) bloques separados, a saber:

1.

Bloque Junta Directiva:

Se vota por el grupo de candidatos para ejercer los cargos de:

YV VYV

v N

5.

>

Presidencia,
Vicepresidencia,
Tesoreria 'y
Secretaria;

Bloque Fiscal:
Se elige al/la Fiscal,

Bloque Conciliadores:
Se elige a tres personas que conforman el Comité/ la Comisién de Convivencia y Conciliacion;

Bloque Delegados:
Se elige a los tres (3) Delegados a los Organismos Superiores y su(s) suplente(s).

Bloque Comisiones de Trabajo:
Comisiones de Trabajo, en las Juntas, y, Secretarias Ejecutivas en Asojuntas.

En los bloques de Directiva, Conciliadores y Delegados, la asignacion de cargo se hace por cuociente
electoral. Para el caso del Fiscal, el cargo lo obtiene la persona que tenga mayor votacion. Finalmente,
para los coordinadores de las comisiones de trabajo, cada afiliado vota Unicamente por la comisién en
la que se encuentra inscrito, y es elegido quien obtenga la mayor votacion en cada comision.

Para los cargos de Fiscal y los Delegados a los organismos superiores, se deberdn inscribir suplentes
de acuerdo con lo establecido en los Estatutos y la legislacion comunal vigente.
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¢Qué incompatibilidades se aplican en las elecciones de Dignatarios?

Las incompatibilidades son restricciones legales o de hecho que impiden el correcto desempefio de un
cargo o actividad, estas limitaciones se disponen para evitar conflictos de interés y asegurar la
transparencia y la imparcialidad de los procesos. Una incompatibilidad implica que una persona no
puede ejercer ciertos roles ante la posibilidad de ver comprometida su objetividad en las actividades
gue desempefie. En general, marca una imposibilidad para unirse o desempenfar funciones o cargos
especificos por las razones expuestas.

Para el proceso de eleccion de dignatarios, se aplican las siguientes incompatibilidades contenidas en
el paragrafo 3, del articulo 38, de la Ley 2166 de 2021.

a)

b)

2.1.7.

Entre los directivos, entre éstos y el fiscal o los conciliadores no puede haber parentesco dentro
del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil, o ser cényuges o
companeros permanentes. Casos especiales en lo rural, podran ser autorizados por el
organismo comunal de grado superior;

En la contratacion y/o en la adquisicién de bienes muebles o inmuebles, regird la misma
incompatibilidad con quien(es) se pretenda realizar el acto;

El representante legal, el tesorero, el secretario general, el secretario de finanzas, el
vicepresidente y el fiscal deben ser mayores de edad y saber leer y escribir;

El administrador del negocio de economia solidaria no puede tener antecedentes de sanciones
administrativas o judiciales;

Los conciliadores de los organismos de accion comunal de segundo a cuarto grado, deben ser
delegados de distintos organismos afiliados.

¢El Tribunal de Garantias puede rechazar la inscripcion de la Plancha o la Lista?

La inscripcién de una plancha o lista sera rechazada por las siguientes causas:

hON=

Cuando un Afiliado figure en mas de una plancha o lista.

Cuando los postulantes no sean Afiliados a la Junta de Accion Comunal.

Cuando los datos requeridos estén incompletos.

Cuando el numero de postulados sea mayor o inferior al nimero de Dignatarios que debe
ser elegido en cada uno de los bloques. Es decir que, las planchas o listas deben estar
completas.

Cuando los Estatutos no lo determinen, en la Asamblea Preparatoria se definira la fecha limite y
requisitos para la recepcion de candidaturas, asi como el plazo de subsanacion de los errores que se
presenten en las Planchas o Listas.
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Etapa Electoral: jornada de elecciones.

La ejecucion de la jornada de elecciones estara a cargo del Tribunal de Garantias elegido por cada
Organizacion Comunal. Cualquier inconformidad debera ser dirimida por este érgano garante. Si los
Afiliados, Candidatos o Dignatarios mantienen su inconformidad, podran tramitar ante la Asociacion de
Juntas de Accibn Comunal una impugnacién de las elecciones, cumpliendo con los parametros
establecidos en los Estatutos de esta Organizacion Comunal de segundo grado.

La Secretaria de Participacion Ciudadana y Accibn Comunitaria realiza un trabajo previo de
acompafiamiento y orientacion al Tribunal de Garantias y los demas interesados en el proceso, por tal
motivo, en el presente acépite se establecen algunas recomendaciones para el desarrollo de la jornada
de elecciones cuando las Juntas y Asojuntas decidan realizarlo mediante voto por papeleta y urna
(eleccion directa).

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

2.1.

Instalacion  del
puesto y la mesa
de votacion.

El tribunal de garantias, y si es el caso, con los jurados de votacion
previamente elegidos, realizan la instalacion del puesto de votacion
designado (el salon comunal o el que haya elegido la Asamblea
Preparatoria) de la siguiente manera:

1. Los integrantes del Tribunal de Garantias y los Jurados de votacion,
deberan llegar al puesto de votacion definido por lo menos con 30
minutos de antelacién de la hora fijada para el inicio de la jornada
electoral.

2. Fijar una cartelera con las planchas o listas que se candidatizan en
la jornada para que los votantes puedan consultar los candidatos.

3. Fijar en cartelera el horario de la votacion decidido en la Asamblea
preparatoria o determinado en Estatutos.

4. Disponer de la(s) urna(s), papeletas de cada uno de los cinco
bloques, marcadores, boligrafos, listado de personas afiliadas
habilitadas para votar, asi como los demas documentos y formatos
requeridos (verificar el listado y elementos del Kit Electoral).

Anexo 6: Lista de chequeo para la instalacién del puesto de votacion.

2.2.

Apertura de la
jornada de
elecciones.

Una vez se haya instalado el puesto y la mesa de votacion, el Tribunal
de Garantias, y los Jurados procederan a:

1. Iniciar a la hora acordada.
2. Entonar el Himno de Colombia.

Carrera @ N° 11-24
PBX: (601) 884 4444 Ext. 4300
participacion@chia.gov.co

‘ CENTRO ADMINISTRATIVO

MUNICIPAL - CHiA www.chia-cun dinomarco.gov.co




' ALCALDIA Secretaria de s
oe_ .‘ A PARTICIPACION CIUDADANA

Y ACCION COMUNITARIA

3. Proceder a realizar la verificacion de las urnas, mostrando a los
presentes que estas efectivamente se encuentran vacias.

4. Proceder a sellar las urnas con cinta, y demas mecanismos de
seguridad que el Tribunal de Garantias estime pertinente.

5. Dar inicio a la recepcion de votantes en la mesa de votacion.

2.3. | Desarrollo de la | Al momento de acercarse cada persona a votar, el tribunal de garantias
votacion. o los jurados de votacién deberan:

1. Los integrantes del Tribunal o el Jurado de Votacion, solicitan el
documento de identidad al votante.

2. Verificar la identidad del portador del documento de identificacion,
para lo cual puede hacer algunas preguntas al ciudadano sobre el
lugar de expedicidon del documento, fecha de nacimiento, etc.

3. Buscar el numero del documento de identidad o el nhombre de las
personas en el listado de Afiliados que efectivamente se encuentran
habilitados para votar.

4. Se solicita al Afiliado su firma en el registro de votantes.

5. Verificar la comision de trabajo en la que se encuentra inscrito el
afiliado y proceder a marcar en el tarjetén correspondiente, la
comision de trabajo a la que pertenece el afiliado.

6. Entregar al afiliado las cinco (5) papeletas, explicando que votara por
los bloques: directivos, fiscal, conciliadores y delegados, ademas, que
para el bloque de comision de trabajo unicamente podra votar por la
comision en la que se encuentra inscrito.

7. Se le indica al afiliado la ubicacidn del cubiculo o el espacio destinado
para que los Afiliados procedan a marcar las papeletas.

8. Los Afiliados depositan las papeletas en la(s) urna(s).

9. Se devuelve el documento de identidad al Afiliado votante.

Anexo 7: Formato de Registro de Votantes.
Anexo 8: Modelo de papeletas electorales por los cinco (5) bloques.

24. | Cierre de la|Una vez se llega la hora de finalizacion acordada, el Tribunal de
jornada de | Garantias procede a realizar el cierre de las urnas, por lo tanto, ningun
elecciones. Afiliado podra votar después esa hora, excepto los ciudadanos que, al
momento del cierre, ya hayan entregado la cédula a los jurados de
votacion. En ese sentido, el procedimiento para el cierre de las urnas es
el siguiente:
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1. El Tribunal de Garantias y los Jurados, hacen el cierre a la hora
acordada.

2. Terminan la votacién, Unicamente los ciudadanos que, al momento del
cierre, ya hayan entregado la cédula a los jurados de votacion.

3. El Tribunal de Garantias y los Jurados, recogen los votos sobrantes
que no hayan sido utilizados, y procede con la destruccién de estas
tarjetas electorales.

4. A continuacion, deposita el material destruido en una bolsa para
material sobrante e inservible, y sellan la bolsa con cinta.

5. Finalmente, un integrante del tribunal de garantias socializa a los
asistentes el total de votantes, tomado del "Registro de Votantes".

2.5. | Escrutinio y | Para el Escrutinio, el Tribunal de Garantias debera:
asignacion  de
cargos por | 1. Publicamente abrir la urna o cada una de las urnas dispuestos para
cuociente la votacion.
electoral. 2. Separar las papeletas por cada uno de los cinco bloques, para

facilitar el conteo.

3. Se procede a contar los votos por cada uno de los bloques, el total
de votos debe coincidir con el numero total de votantes.

4. Contado los votos por bloque, si se obtiene una cifra mayor al
numero de votantes, se introducen nuevamente a la urna, se
mezclan, y al azar se sacan el numero de votos sobrantes para
incinerarlos, dejando constancia en el acta de eleccion.

5. Por cada una de los bloques, se ordenan los votos validos obtenidos
por cada plancha o lista, los votos en blanco, lo votos nulos y los
votos no marcados.

6. Se cuenten los votos que obtuvo cada plancha o lista.

7. Se registran los resultados de la votacion, por cada plancha o lista,
los votos en blanco, los nulos, los no marcados y el total de votos.

8. El Tribunal de Garantias luego del conteo procedera a la asignacion
de cargos por cuociente electoral dejando constancia en el acta.

9. El Tribunal de Garantias procede a diligenciar el Acta de Eleccion, y
todos los demas documentos electorales.

10. Remitir escaneo del Directorio de Dignatarios elegidos a la
Secretaria de Participacion Ciudadana para los reportes iniciales.

Anexo 9: Guia para el conteo de votos.
Anexo 10: Actas de escrutinio por bloques.
Anexo 11: Acta de asignacion de cargos.
Anexo 12: Directorio de Dignatarios elegidos.
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2.2.1. ¢Qué es el cuociente o cociente electoral?

Teniendo en cuenta que uno de los principios que orientan a los organismos comunales es el principio
de democracia, la ley establecié que para la asignacién de cargos se utilizara el sistema de cuociente
electoral. Este mecanismo, es una forma de asignar cupos, 0 puestos en un érgano o instancia
compuesta por varias personas. Es considerado uno de los sistemas de asignacion de cargos mas
democraticos pues permite que las minorias puedan ser elegidas en proporcién al nUmero de votos
gue hubiesen obtenido.

El cuociente electoral se aplica dependiendo del bloque que se esté eligiendo. La férmula de asignacién
de cargos por cociente electoral no aplica para todos los bloques pues en el bloque de vigilancia sélo
se asigna un cargo (fiscal), al igual que en el bloque de comisiones de trabajo, en el que se asigna un
cargo de coordinador(a) por cada comision de trabajo establecida en los estatutos. Por lo tanto, el
cociente se aplica a los blogues con un numero plural de cargos a proveer, es decir, Directiva,
Conciliadores, y Delegados.

Es importante mencionar que el cociente electoral es diferente a la “cifra repartidora”, que se
implementa en las elecciones de las corporaciones publicas, por lo cual, a continuacién, se explica su
funcionamiento:

2.2.2. ¢Cbomo se aplica el cuociente o cociente electoral?

Como se menciond anteriormente, el cuociente electoral se aplica en los bloques de directivos,
delegados a la asociacion de juntas y la comisién de convivencia y conciliacién y se asignan los cargos,
y en los demas bloques el cargo se asigna a quien obtiene la mayor votacién.

El cuociente o cociente, es el resultado de dividir el nUmero de votos validos (incluidos
los votos en blanco), dividido entre el niUmero de cargos o puestos a proveer.

Cada vez que ese cociente quepa en el nimero de votos obtenido por una lista de candidatos, dicho
grupo tendra ese numero de cargos. Los cupos que sobran se asignan a las listas de candidatos en
estricto orden de mayor a menor teniendo en cuenta los residuos resultantes de la operacion
matematica.

2.2.3. Ejemplo: “Proceso de eleccién de Dignhatarios de la JAC La Colombianita”.

A continuacion, veremos en la practica como se asignan los diferentes cargos de dignatario
dependiendo si el mecanismo que se utiliza es el de lista o el de plancha.

La Junta de Accién Comunal “La Colombianita” realiz6 su proceso de elecciones. Para efectos
practicos, se asumira gue la jornada de eleccién cumplié con el guorum establecido del 30% de la
eleccion directa.
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Inicialmente, en el ejemplo 1, se dara el ejemplo como funcionaria la distribucién de cargos de la
eleccién de Junta Directiva, de acuerdo con los resultados en una candidatura por Planchas, y luego,
en el ejemplo 2, se tomara el ejemplo con las mismas votaciones, pero bajo una candidatura por Lista.

Ejemplo 1: Postulacion por Planchas.

Debemos recordad que, en la candidatura por Planchas, cada persona aspira a un cargo especifico
desde el momento de presentarse. De tal manera, para la jornada electoral se presentaron para el
bloque directivo de presidente(a), vicepresidente(a), secretario(a) y tesorero(a), dos (2) planchas
conformadas de la siguiente forma:

Plancha No. 1
Cargo al que aspira  Nombre del Afiliado(a)
Presidente Carlos Gobmez
Vicepresidente Cristian Calderén
Tesorero(a) Concepcion Conchita
Secretario(a) Carolina Sanchez
Plancha No. 2
Cargo al que aspira  Nombre del Afiliado(a)
Presidente Maria Morales
Vicepresidente Marta Martinez
Tesorero(a) Mario Melo
Secretario(a) Mauricio Macias

Para este ejemplo, al momento de realizar el escrutinio y de acuerdo con el registro de votantes, se
obtuvo un total de 181 votos para el bloque de directivos, distribuidos de la siguiente manera:

Total, de votos para el bloque directivo:
Votos Plancha No. 1 54
Votos Plancha No. 2 116

Votos en Blanco 4
Votos Nulos 7
Total 181

Ahora bien, para la asignacién de los cargos de los dignatarios se siguen los siguientes pasos:

Paso 1:
Se suman todos los votos obtenidos por las planchas, més los votos en blanco.
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54 (Plancha No. 1) + 116 (Plancha No. 2) + 4 (votos en blanco) = 174 votos validos

Paso 2:
Para determinar el cuociente electoral, se divide el total de votos validos (resultado del paso anterior)
entre el nUmero de cargos que se proveeran en el bloque (el denominador seréa cuatro (4) para el bloque
Directivo y tres (3) para los conciliadores y delegados).

174 (total de votos validos) + 4 (numero de cargos del blogue directivo)

Ejemplo de la division para obtener el cuociente electoral:

174 |1 4 — Numero de cargos a proveer (4 directivos).
14 43 ——— Cuociente electoral.

2

El cuociente o cociente electoral sera el nUmero entero resultante de la operacién matematica de la
division.

Paso 3:
Se divide el nimero de votos obtenido por cada plancha entre el cuociente electoral.

Plancha No. 1 54 (votos) | 43 ——— > Cuociente electoral.
11 1 — Numero de cargos que le corresponden.

Residuo electoral.

Plancha No. 2 116 (votos) 43 ——* Cuociente electoral.
2 — Numero de cargos que le corresponden.

I—’Reslduo electoral.

Paso 4:
Se sistematiza la informacién, ordenando los resultados de cocientes de mayor a menor, y se enuncia
el residuo.

PLANCHA CARGOS POR RESIDUO
CUOCIENTE
Plancha No. 2 2 30
Plancha No. 1 1 11
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En este ejemplo podemos identificar que la Plancha No. 2, obtiene una asignacion mayor de cargos
por cuociente electoral, y asi mismos, cuenta con un mayor residuo, lo cual serd importante mas
adelante.

Paso 5:
Se asignan los cargos teniendo en cuenta los cuocientes y residuos, asi como los candidatos para cada
cargo de conformidad con la plancha.

A la Plancha No. 2 se le asignan dos (2) cargos por cuociente electoral y a la Plancha No. 1 se le asigna
un (1) cargo por cociente electoral.

CARGO NOMBRE PLANCHA
Presidente Maria Morales Plancha No. 2
Vicepresidente Marta Martinez Plancha No. 2
Tesorero Concepcion Conchita Plancha No. 1

Paso 6:

Finalmente, para este ejemplo, un (1) cargo se le asignara a la plancha que tenga un residuo mayor.
En este caso, el ultimo cargo seria para la Plancha No. 2 que tiene un residuo de treinta (30) votos,
mayor al residuo de la Plancha No. 1, que es de once (11) votos.

Secretario (a) | Mauricio Macias | Plancha No. 2 |

Asi las cosas, la junta directiva de la JAC quedara conformada de la siguiente manera:

CARGO NOMBRE PLANCHA
Presidente Maria Morales Plancha No. 2
Vicepresidente Marta Martinez Plancha No. 2
Tesorero Concepcién Conchita Plancha No. 1
Secretario (a) Mauricio Macias Plancha No. 2

Ejemplo 2: Postulacién por Listas.

Ahora, veamos qué pasaria en el caso en que la postulaciéon al bloque directivo se hiciera mediante
lista y los resultados hubieran sido los mismos. Debemos recordad que, en la candidatura por Listas,
las personas no aspiran a un cargo concreto desde el momento de presentarse, sino que, la lista obtiene
los cargos de acuerdo a los resultados electorales, y quién ocupa los mencionados cargos dependera
de las reglas de juego establecidas para realizar su distribucion.
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De tal manera, para la jornada electoral se presentaron para el bloque directivo de presidente(a),
vicepresidente(a), secretario(a) y tesorero(a), dos (2) Listas conformadas de la siguiente forma:

ListaNo. 1
Nombre del Afiliado(a)
Carlos Gomez
Cristian Calderon
Concepcion Conchita
Carolina Sanchez

Lista No. 2
Nombre del Afiliado(a)
Maria Morales
Marta Martinez
Mario Melo
Mauricio Macias

Para este ejemplo, al momento de realizar el escrutinio y de acuerdo con el registro de votantes, se
obtuvo un total de 181 votos para el bloque de directivos, distribuidos de la siguiente manera:

Total, de votos para el bloque directivo:

Votos Lista No. 1 54
Votos Lista No. 2 116
Votos en Blanco 4
Votos Nulos 7
Total 181

Ahora bien, para la asignacion de los cargos de los dignatarios se siguen los siguientes pasos:

Paso 1:
Se suman todos los votos obtenidos por las Listas, mas los votos en blanco.

54 (Lista No. 1) + 116 (Lista No. 2) + 4 (votos en blanco) = 174 votos validos

Paso 2:

Para determinar el cociente electoral, se divide el total de votos validos (resultado del paso anterior)
entre el nUmero de cargos que se proveeran en el bloque (el denominador sera cuatro (4) para el bloque
Directivo y tres (3) para los conciliadores y delegados).

174 (total de votos validos) + 4 (numero de cargos del bloque directivo)
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Ejemplo de la division para obtener el cuociente electoral:

174 1 4 — Numero de cargos a proveer (4 directivos).
14 43 ——— Cuociente electoral.
2

El cuociente o cociente electoral sera el nimero entero resultante de la operacién matematica de
division.

Paso 3:
Se divide el nimero de votos obtenido por cada Lista entre el cuociente electoral.

Lista No. 1 54 (votos) | 43 —— > Cuociente electoral.

11 1 — Numero de cargos que le corresponden.

|—’Residuo electoral.

Lista No. 2 116 (votos) 43 —— Cuociente electoral.

2 — Numero de cargos que le corresponden.

I—’Reslduo electoral.

Paso 4:
Se sistematiza la informacién, ordenando los resultados de cocientes de mayor a menor, y se enuncia
el residuo.

LISTA CARGOS POR RESIDUO
CUOCIENTE
Lista No. 2 2 30
Lista No. 1 1 11

En este ejemplo podemos identificar que la Lista No. 2, obtiene una asignacién mayor de cargos por
cuociente electoral, y asi mismo, cuenta con un mayor residuo, lo cual sera importante mas adelante.

Paso 5:
Se asignhan los cargos a cada Lista teniendo en cuenta los cuocientes y residuos, pero en este caso,
no se toma en cuenta los candidatos especificos de las Listas.

A la Lista No. 2 se le asignan dos (2) cargos por cuociente electoral y a la Lista No. 1 se le asigna un
(1) cargo por cuociente electoral.
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CARGO LISTA
Presidente Lista No. 2
Vicepresidente Lista No. 2
Tesorero Lista No. 1

Paso 6:

Finalmente, para este ejemplo, un (1) cargo se le asignara a la Lista que tenga un residuo mayor. En
este caso, el ultimo cargo seria para la Lista No. 2 que tiene un residuo de treinta (30) votos, mayor al
residuo de la Lista No. 1, que es de once (11) votos.

| Secretario (a) | Lista No. 2 |

Asi las cosas, la junta directiva de la JAC quedara conformada de la siguiente manera:

CARGO LISTA
Presidente Lista No. 2
Vicepresidente Lista No. 2
Tesorero Lista No. 1
Secretario (a) Lista No. 2

¢, Quiénes ocupan los cargos en la eleccion por Listas?

Para definir quién ocupara cada cargo, la organizacién comunal debe definir con antelacion las reglas
de juego, en este caso, pueden existir tres opciones de distribucion:

1.

Con antelacion se acuerda en la Asamblea preparatoria que, el orden en el que se inscribe la
lista, sera el orden en el que seran asignados los cargos que le correspondan a cada lista (tal
cual se asignan las curules de listas cerradas en elecciones a corporaciones publicas).

Con antelacién se acuerda en la Asamblea preparatoria que, una vez la lista conozca los cargos
que debe ocupar, los integrantes de la lista se reunen y eligen cuales de sus miembros ocuparan
los cargos asignados.

Con antelacién se acuerda en la Asamblea preparatoria que, a las listas se les asignara el
numero de cargos de acuerdo con la aplicacion del cUociente electoral, una vez estas conozcan
el numero de cargos que ocuparan, utilizaran uno de los métodos anteriores para elegir qué
personas ocuparan de cada uno de sus listados seran Dignatarios. Posteriormente, las
personas elegidas por cada una de sus listas, se retnen y deciden quién desempenara cada
cargo.
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Etapa Post electoral: trdmites posteriores a la jornada de elecciones.

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

3.1.

Diligenciamientos de
los documentos
electorales y
radicacion.

Una vez finalizado el proceso electoral, la organizacion comunal
debera radicar los documentos electorales ante la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, en un término no
mayor a veinte (20) dias calendario contados a partir de la fecha
de la eleccion.

Para efectos de la inscripcion de dignatarios por parte de la
dependencia estatal de inspeccion, vigilancia y control, se deberan
acreditar los siguientes requisitos:

1. Acta de constitucion del tribunal de garantias firmada por el
presidente y secretario, asi como por los miembros del tribunal
de garantias, acompafiado del listado de asistencia vy
convocatoria debidamente notificada.

2. Acta de asamblea o eleccién directa suscrita por el presidente y
secretario de la asamblea, asi como por los miembros del tribunal
de garantias, de la eleccién de dignatarios.

3. Listado de asistentes a la asamblea general o de eleccién directa,
debidamente diligenciada, el cual debera contener la siguiente
informacion:

a) Objeto de la asamblea
b) Fecha de la asamblea
c¢) Demas informacion necesaria para su identificacion.

4. Planchas o listas conformadas por lo menos, con 5 bloques

completos y debidamente firmadas por los aspirantes.

Ahora bien, para una mayor claridad, podra solicitar a la Secretaria
de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, el listado
completo de formatos y documentos dispuestos para el proceso
electoral.

3.2.

Control de Legalidad
de los documentos
electorales
radicados.

Las entidades de inspeccion vigilancia y control, contaran con un
término de quince (15) dias habiles contados a partir de la
entrega completa de la documentacion del proceso de elecciéon
por parte del organismo de accion comunal respectivo, para realizar
la entrega de los actos administrativos de inscripcidn de dignatarios.

Al momento de realizar la revision, la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accién Comunitaria, podra identificar errores
subsanables, ante los cuales, la entidad solicitara al Tribunal de
Garantias o a quien corresponda, realizar las correcciones
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necesarias para continuar con el ejercicio de revision en los términos
que establece la normatividad.

Por otra parte, podran identificarse errores insubsanables, que
vician totalmente el proceso, como errores en tiempo y forma, en la
eleccion del Tribunal de Garantias, no alcanzar el quorum minimo
necesario, etc., en estos casos, se declarara la nulidad del
proceso.

3.3.

Impugnaciones de la
eleccion.

Las demandas contra la eleccién de dignatarios, se presentan ante
el érgano comunal jerarquico superior. De tal manera, las causales
de impugnacion y el procedimiento general se encuentran
establecidos en los Estatutos de la ASOJUNTAS y de la Federacion
de Accion Comunal de Cundinamarca.

De acuerdo con los Estatutos vigentes de la ASOJUNTAS Chia, para
presentar demanda de impugnacion de la eleccién de Juntas de
Accion Comunal y Juntas de Vivienda Comunal, debera cumplir con
los siguientes requisitos:

1. Ser presentada por quien tenga la calidad de afiliado a la Junta.
Se presentada por un numero de afiliados que represente por lo
menos el 10% del total de afiliados a la Junta, segun el respectivo
libro.

3. Debe presentarse o radicarse en la sede de la Asociacion, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de la
eleccion que se impugna, o la fecha en la que el 6rgano de la
Junta tomo la decision que se demanda.

4. Que la demanda de impugnacion obedezca a una de las
siguientes causales:

a) No cumplirse los términos sefalados en la Ley para
convocatoria de reunién preparatorio y fecha de eleccion.

b) No elegir el Tribunal de Garantias.

c) Que la fecha de la eleccién de Dignatarios esté por fuera
de la que senale la Ley.

d) Que el proceso electoral se realice desatendiendo lo
decidido por la Asamblea en reunidn preparatoria.

e) Que los elegidos se encuentren incursos en el régimen
de inhabilidades e incompatibilidades sefialadas en la
Ley y en los Estatutos.
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f) Que la eleccidon de cargos se realice contraviniendo lo
dispuesto en la Ley para el quérum, para distribucion de
cargos, efc.

g) Que se violente de manera flagrante las disposiciones
constitucionales, legales y/o estatutarias de cada Junta,
tanto en el proceso de eleccién de dignatarios, como en
las decisiones que toman los 6érganos comunales.

Para el caso de impugnacion de las demandas de la eleccién de
Dignatarios de la ASOJUNTAS Chia, debera consultarse los
Estatutos de la Federacion de Accién Comunal de Cundinamarca.

3.4.

Expedicion del Acto
Administrativo de
Registro de los
nuevos Dignatarios.

Dentro de las funciones de la Secretaria de Participacion Ciudadana
y Accion Comunitaria, se establece que una vez realizadas las
elecciones de las organizaciones comunales, esta entidad verificara
la documentacién allegada con el fin de validar o no las elecciones y
asi proceder a proyectar el acto administrativo, que para esta
ocasion es la RESOLUCION DE INSCRIPCION DE DIGNTARIOS
de dicha organizacion comunal, y procedera a notificarse al
representante legal para su respectivo reconocimiento.

3.5.

Empalme entre
Dignatarios

entrantes y salientes.

Dentro de un término no superior a quince (15) dias calendarios
antes de iniciar el periodo, los Dignatarios salientes deberan
realizar el empalme respectivo, y la entrega formal de los bienes se
realizara a partir del inicio formal de su periodo.

Anexo 13: Acta de empalme entre Dignatarios entrantes y salientes.

3.6.

Inicio del periodo de
los nuevos
Dignatarios.

Para las Juntas de Accion Comunal y las Juntas de Vivienda
Comunal, su periodo inicia el primero de julio del mismo afo de la
eleccion general de Dignatarios.

En el caso de la Asociacion de Juntas de Accién Comunal del
municipio de Chia, su periodo inicia el primero de septiembre del
mismo afo de las elecciones generales de Dignatarios.
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llustracion 2. Etapas y actividades del proceso de eleccién de Dignatarios.

1. ETAPA PRE s : Verificar estado y q
ELECTORAL: Reunlg?r: e dela 5| registro actualizado del —> Asgr%rg)\llgg%cr)enaa?aetcl)ari "
ALISTAMIENTO. : libro de afiliados. P :
2 ; Asamblea preparatoria ” S
Eleccion del Tribunal de b o Preparacion del Inscripcién de nuevos
: —> | (Presentacion eleccion : . —> o
Garantias. del Tribunal). Tribunal de Garantias. afiliados.
2. ETAPA >
. . L . Instalacion y apertura
Cierre del libro de 3 Recepcion de a ELECTORAL: ; ;
Afiliados. candidaturas. JORNADA DE degf‘ez{ggiiz de
ELECCIONES. :
3. ETAPA POST
ELECTORAL:
Desarrollo de la ; Cierre de la jornada de 9 Escrutinio y asignacion a TRAMITES
votacion. elecciones. de cargos. POSTERIORES A LA
JORNADA DE
ELECCIONES.
Dltljllsg ggccliz?tﬁ?éﬁoqse ; Conltrol ge Legalidad de Impugnacion de la a Eﬁgﬁﬁg?a?isloﬁgo
electorales y cle §§ra?§§j$§?ct§§ 0s eleccion. Registro de los nuevos
radicacion. : Dignatarios.
v
Empalme cargo a ; PO&EE{%NSDE
cargo. DIGNATARIOS.

3. SANCIONES POR LA NO REALIZACION DE LAS ELECCIONES.

Cuando sin justa causa no se efectue la eleccidon dentro de los términos legales la autoridad competente
podra imponer las siguientes sanciones:
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1. Suspensién del registro hasta por noventa (90) dias.
2. Desafiliacion de los miembros o dignatarios. Junto con la sancién se fijara un nuevo plazo
para la elecciéon de dignatarios cuyo incumplimiento acarreara la cancelacién del registro.

Cuando existiera justa causa, fuerza mayor o caso fortuito, para no realizar la eleccion, el organismo
de accién comunal podra solicitar autorizacion para elegir dignatarios por fuera de los términos
establecidos, a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria. La entidad puede
otorgar el permiso hasta por un plazo maximo de dos (2) meses.

Cuando la eleccién de dignatarios de los organismos de accién comunal coincida en el respectivo mes
con la eleccion de corporaciones publicas, presidente de la Republica, gobernadores o alcaldes
municipales, la fecha de eleccidn se postergara para el Gltimo sdbado o domingo del mes siguiente.

El Ministerio del Interior podra suspender las elecciones de dignatarios en todo o en parte de su
jurisdiccidn, por motivos de orden publico o cuando se presenten hechos o circunstancias constitutivas
de fuerza mayor o caso fortuito.

4. ANEXOS y FORMATOS.

Anexo 1: Modelo de Acta de reunidn preparatoria de la directiva.

Anexo 2: Modelo de convocatoria de Asamblea Preparatoria.

Anexo 3: Modelos de Acta de constitucion del Tribunal de Garantias (por nominacién de los 6rganos
correspondientes o por Asamblea).

Anexo 4: Modelo de Acta de Asamblea Preparatoria y listado de asistencia.
Anexo 5: Formatos de inscripcién de candidaturas por planchas y por listas.
Anexo 6: Lista de chequeo para la instalacion del puesto de votacion.
Anexo 7: Formato de Registro de Votantes.

Anexo 8: Modelo de papeletas electorales por los cinco (5) bloques.

Anexo 9: Guia para el conteo de votos.

Anexo 10: Actas de escrutinio por bloques.

Anexo 11: Acta de asignacién de cargos.

Anexo 12: Directorio de Dignatarios elegidos.

Anexo 13: Acta de empalme entre Dignatarios entrantes y salientes.

Cualquier inquietud sobre este y otros procesos que deban surtir las Organizaciones
Comunales del municipio, podran ser atendidas por el equipo de contratistas y funcionarios de
la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, o por medio de los correos
electrénicos participacion@chia.qov.co y contactenos@chia.gov.co .
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