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GUIA DE PROCESOS PARA LAS ORGANIZACIONES DE ACCION COMUNAL:
ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS

ASPECTOS GENERALES DE LA ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS.

¢ Qué es la Asamblea General de Afiliados?

La Asamblea General de las Organizaciones de Accién Comunal es la maxima autoridad del Organismo
de Accién Comunal respectivo. Esta integrada por todos los afiliados o delegados, cada uno de los

cuales actla en ella con voz y voto.

1.2.

¢ Cudles son las funciones de la Asamblea General de Afiliados?

Corresponde a la Asamblea General de los Organismos de Accién Comunal:

)

k)

Decretar la constitucién y disolucion del organismo;

Adoptar y reformar los estatutos;

Remover en cualquier tiempo y cuando lo considere conveniente a cualquier dignatario previo
debido proceso;

Ordenar, con sujecion a la ley, la terminacién de los contratos de trabajo;

Determinar la cuantia de la ordenacion de gastos y la naturaleza de los contratos que sean de
competencia de la Asamblea General, de la Directiva, del Representante Legal, de los Comités de
Trabajo, Secretarias Ejecutivas, Comisiones Empresariales y de los Administradores o Gerentes de
las actividades de economia social;

Elegir todos los dignatarios y demas cargos creados legal y estatutariamente;

Adoptar y/o modificar los planes, programas y proyectos que los 6rganos de administracion
presenten a su consideracion;

Aprobar en la primera reunién de cada ano las cuentas, los estados de tesoreria de los Organismos
Comunales;

Aprobar o improbar los estados financieros, balances y cuentas que le presenten las Directivas, el
Fiscal o quien maneje recursos de los Organismos Comunales;

Aprobar el Plan de Accién y el Plan de Desarrollo Comunal y Comunitario, los cuales se enmarcaran
en el instrumento de la Planeacion del Desarrollo de cada entidad territorial;

Las demas decisiones que correspondan a los Organismos Comunales y no estén atribuidas a otro
organo o dignatario.

Las demés funciones establecidas en los estatutos respectivos (siempre y cuando no sean contrarias
a la normatividad superior, Leyes y Decretos).

1.3.

¢ Con qué frecuencia debe reunirse la Asamblea General de Afiliados?
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Los organismos de primer y segundo grado como minimo se reuniran en Asamblea General (ordinaria)
por lo menos tres (3) veces al afio, de forma cuatrimestral (una vez cada cuatro meses) estipulada
en los estatutos. Por otra parte, se pueden reunir en Asamblea Extraordinaria cuando las circunstancias
lo ameriten.

1.4. ¢;Las Asambleas pueden realizarse de manera virtual?

En caso de fuerza mayor, cuando las circunstancias de orden publico lo ameriten y cuando se disponga
0 garanticen los medios electrénicos necesarios, las reuniones podran hacerse, conforme la necesidad
de la accién comunal, de manera presencial o remota 0 de manera mixta, con la finalidad de garantizar
su realizacion y la mayor participacion de afiliados o dignatarios, segun sea el caso. No obstante,
deberd surtirse en uno u otro caso, la respectiva convocatoria y la constancia de quienes participaron
en la reunién y los temas tratados en la misma.

2. CONVOCATORIA DE LA ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS ORDINARIA Y
EXTRAORDINARIA.

2.1. Objetivo de la convocatoria.

Convocar a todos los afiliados de las Organizaciones Comunales para que participen en las diferentes
Asambleas Ordinarias o Extraordinarias que realicen las Organizaciones de Accion Comunal del
municipio, para que en reunion con quérum, los afiliados puedan deliberar y tomar decisiones de
manera legitima y democrética.

2.2. Responsables de la convocatoria.

Inicialmente es responsabilidad del Presidente / Representante Legal de la organizacién convocar a la
Asamblea General de Afiliados en los términos y periodos establecidos por la Ley y los Estatutos. De
no ser asi, dependiendo de los requisitos establecidos en los Estatutos, podran convocar a la Asamblea:
la mayoria de integrantes de la Junta Directiva, o el Fiscal, o los Conciliadores, o el 10% de los afiliados.

2.3. Descripcion del proceso de convocatoria.

La descripcion especifica del proceso de convocatoria deberan ser consultados en los Estatutos de
cada Junta de Accion Comunal y Asociacion de Juntas, sin embargo, la mayoria de estos contempla
las siguientes generalidades.

e La Asamblea debera ser convocada con una antelacion de minimo ocho (8) dias, y maximo con
quince (15) dias de anticipacion.

e La convocatoria debera divulgarse ampliamente en el territorio de la Junta, fijando tres (3) avisos
en por lo menos tres (3) lugares diferentes de alta concurrencia. Se recomienda divulgar esta
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convocatoria también por medio digital: Facebook, grupos de WhatsApp donde estén los afiliados,
correo electronico y/o perifoneo, entre otras. Algunos Estatutos contemplan un nimero de avisos
diferente, por lo cual, puede ser necesario fijar mas avisos de los aca recomendados.

o Los avisos y mensajes de convocatoria deberan tener las siguientes caracteristicas:
o Fecha, lugar y hora de la reunién de Asamblea.
o Especificar el orden del dia a tratar.
o Firma de quien o quienes convocan.
o Fecha de fijacion de los avisos.

o Estas convocatorias seran comunicadas por el Secretario (a) de la Junta. De no tenerlo, se debera
nombrar un secretario ad-hoc para dicho fin, o sera comunicado por el érgano que convoco.

24. Flujograma de la convocatoria.

*Minimo con 8 dias oLugar, fecha y hora. ePresidente.

de anterioridad. Contenido de «Orden del dia. bl eSecretario(a).

Convocatoria eDivulgacién en la i eQuien solicitd
. n oFi H convocatoria
minimo 3 lugares Convocators hitmaldelguienes realizar la

visibles diferentes. COVOCalL convocatoria.

3. QUORUM EN LAS ASAMBLEAS Y SU VALIDEZ.
3.1. ¢Qué es el quérum?

El quérum es el nimero minimo de afiliados que deben asistir para que la Asamblea o demas érganos
de la Junta, se reunan, deliberen, realicen acuerdos y tomen decisiones de manera valida. La
legislacion comunal establece diferentes criterios y porcentajes para verificar el quorum valido para
tomar decisiones en las reuniones de los 6rganos comunales, por lo cual, el presente apartado tiene el
objetivo de conocer la aplicacion de los diferentes porcentajes de quérum que se deben tener en cuenta
al momento de realizar las diferentes asambleas y reuniones.

3.2. Responsables del quérum.
Es responsabilidad de los todos los afiliados y dignatarios de la Organizacion Comunal, asistir y

participar en las asambleas y reuniones, donde se podran discutir temas de interés y tomar decisiones
sobre la aprobacién de proyectos, informes, estatutos, remocién de cargos, entre otros.
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El Secretario(a) de la Junta, o quien haga sus veces en la Asamblea, seré el responsable de tomar la
asistencia o llamar a lista a los afiliados, y verificar el porcentaje de asistencia para determinar si se
cuenta o no con el quérum necesario de acuerdo con los requisitos legales y estatutarios.

3.3. Descripcion del proceso de verificacion del quérum.

o 50%+1 de los afiliados: tendran validez las asambleas generales de afiliados cuando se cumpla
el quérum decisorio con el 50% + 1 de los afiliados a la hora citada previamente en la convocatoria,
es decir que si a la hora pactada se cuenta con la asistencia de mas del 50% de afiliados, la
organizacion podra sesionar inmediatamente;

¢ 30% de los afiliados: Si a la hora sefialada no hay quérum decisorio (del 50% + 1), el 6rgano podra
llamar a lista una hora mas tarde, y el quérum se conformara con la presencia de por lo menos el
30% de los afiliados;

e 20% de los afiliados: quorum supletorio, si no se conforma el quérum decisorio el dia sefalado en
la convocatoria, ni una hora después de la inicialmente pactada, el 6rgano debera reunirse por
derecho propio dentro de los quince (15) dias siguientes, y el quérum decisorio sélo se conformara
con no menos del 20% de sus miembros;

¢ Quoérum deliberatorio: los organismos de los diferentes grados de accion comunal no podran abrir
sesiones ni deliberar, con menos de veinte por ciento (20%) de sus miembros;

3.4. Excepciones al quérum supletorio.
Solamente podra instalarse la asamblea de afiliados o delegados con no menos de la mitad mas uno

de sus miembros (50%+1) y el voto afirmativo de por lo menos los dos tercios (2/3) de estos, cuando
deban tomarse las siguientes decisiones:

. Constitucion y disolucion de los Organismos Comunales;

. Adopcién y reforma de Estatutos;

. Los actos de disposicion de inmuebles;

. Afiliacion al Organismo de Accién Comunal del grado superior;

. Asamblea de las Juntas de Accién Comunal, cuando se opte por Asamblea de Delegados;
. Asambleas de Junta de Viviendas;

. Reuniones por derecho propio.

~NOo o~ WDN PR

De tal manera, en los casos anteriores es obligatorio tener asistencia mayor al 50% de los afiliados.
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3.5. Flujograma de verificacion del quérum.

Secretario hace llamado a lista o toma asistencia:

>

D | |
S A

50% + 1

* Sesionan a la hora
en punto citada en
la convocatoria.

30%

e Sesionan una (1) hora

después de la
inicialmente  pactada
en la convocatoria.

20%
* Sesionan dentro de los
quince (15) dias

siguientes a la fecha
fijada en la convocatoria.

& Para tener en cuenta: los organismos de los diferentes grados de accién comunal no podran
; b . . . . . - .
abrir sesiones ni deliberar, con menos de veinte por ciento (20%) de sus integrantes.

4, MODELOS Y FORMATOS PARA LA ASAMBLEA DE AFILIADOS.

A continuacion, podra encontrar tres formatos basicos para la realizacién de una Asamblea General de
Afiliados, partiendo del modelo para realizar la convocatoria, el formato de Acta de Asamblea donde
podra identificar los componentes de la reunion, y el listado de asistencia. Los tres modelos, en su
conjunto permiten verificar la validez de las Asambleas, y por ende, la legalidad de las decisiones que

los afiliados tomen en ellas.

a | CINTIO ADMING TRATVO
MUNICPAL - OA
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4.1. Modelo para realizar la convocatoria a Asamblea.

CONVOCATORIA A LA ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS

EL PRESIDENTE / LA JUNTA DIRECTIVA / EL FISCAL / EL COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION /
EL 10% DE LOS AFILIADOS (dejar s6lo a quien convoca)
DE LA JUNTA DE ACCION COMUNAL DEL BARRIO / VEREDA
DEL MUNICIPIO DE CHIA, CUNDINAMARCA.

CONVOCA:

A LOS AFILIADOS/ DELEGADOS DE LA ORGANIZACION COMUNAL
A REUNION ORDINARIA / EXTRAORDINARIA DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS.

En cumplimiento de los requisitos legales y estatutarios se convoca a los Afiliados de la Organizacion a reunion
de Asamblea General, con el objetivo de llevar a cabo nuestra (una breve descripcion de la actividad principal,
primera asamblea, segunda asamblea, tercera asamblea, presentacion de informes, eleccion del tribunal de
garantias, eleccion de dignatarios, entre otras), se propone el siguiente orden del dia:

Orden del dia propuesto:

1. Instalacion.

2. Llamado a lista y verificacion del quérum.

3. Eleccién de Presidente y Secretario de la Asamblea (en principio el Presidente y Secretario de la Organizacion
realizan las labores de presidir, verificar el quérum y levantar el acta de la Asamblea, sin embargo, si los
temas tratados lo ameritan o la Asamblea lo solicita, se elegiran a dos afiliados diferentes para que presidan
y realicen la labores secretariales de la reunion),

4. Lecturay aprobacion del orden del dia.

5. Mencionar y enumerar cada punto que se va a tratar dentro de la Asamblea: informe de la Junta Directiva,
informe de tesoreria, informe del fiscal, presentacion del plan de trabajo, organizacion una actividad que se
va a desarrollar, aprobacion de un proyecto a desarrollar, nombramiento de un cargo ad-hoc, entre otras,

6. Proposiciones y varios (opcional),

7. Lecturay aprobacion del acta,

8. Cierre.

La asamblea se llevara a cabo.
Lugar: (salén comunal, polideportivo, etc.)

Fecha:
Hora de inicio:

Nombre: Nombre:
Presidente / o de quienes convocan. Secretario(a) / 0 quien comunica.
Nombre de la Organizacion. Nombre de la Organizacion.

Fecha de fijacién de la convocatoria:
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4.2, Modelo de contenido del Acta de Asamblea General de Afiliados.

ACTA N° DEL DIA DEL MES DE DEL ANO
REUNION DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS DE LA JUNTA / ASOCIACION DE JUNTAS DE
ACCION COMUNAL DEL BARRIO / VEREDA

DEL MUNICIPIO DE CHIA, CUNDINAMARCA.

Siendo las del dia del mes del afio en el lugar pactado en la
convocatoria ordenada por el Presidente / la Junta Directiva / el Fiscal / el Comité de Convivencia y Conciliacion
/ el 10% de los afiliados (dejar s6lo a quien convoca), en las condiciones requeridas por la legislacion comunal y
los Estatutos; se reunieron los afiliados Junta / Asojuntas del Barrio / Vereda
del municipio de Chia, Cundinamarca.

Se procedio a realizar la verificacion de quorum, acto seguido, los asistentes designaron como Presidente de la

Asamblea al sefior(a) , identificado(a) con cédula
namero C.C. ; Yy como Secretario@) de la misma al sefior(a)

, identificado(a) con cédula ndmero
C.C. ; quienes aceptaron el cargo, y en constancia, firman al final de la presente Acta.

(si no hay controversia, podran presidir y ejercer la secretaria de la reunion el Presidente y Secretario de la
Organizacion Comunal).

El Secretario(a) procedié a dar lectura del orden del dia:
ORDEN DEL DIA

1) Instalacion.

2) Llamado a lista y verificacion del quérum.

3) Eleccion de Presidente y Secretario de la Asamblea.

4) Lecturay aprobacion del orden del dia.

5) Mencionar y enumerar cada punto que se va a tratar dentro de la Asamblea como fue consignado en la
convocatoria: informe de la Junta Directiva, informe de tesoreria, informe del Fiscal, presentacion del plan
de trabajo, organizacion para una actividad que se va a desarrollar, aprobacion de un proyecto a
desarrollar, nombramiento de un cargo ad-hoc, entre otras,

6) Proposiciones y varios (opcional),

7) Lecturay aprobacion del acta,

8) Cierre.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA.

1) Quien realizé la convocatoria realiza la instalacion de la Asamblea, organizando a los asistentes para dar
cumplimiento a los puntos contemplados en el orden del dia.

2) Llamado a lista y verificacion del quérum:

. Verificacion de quorum decisorio (50%+1): a la hora fijada: Siendo las el

Secretario(a) de Asamblea procedié a verificar el quérum, estando presentes afiliados de un total de
registrados en el libro de afiliados de la organizacion, lo que equivale al %, quérum

suficiente _ /insuficiente ___ para sesionar.

Secretaria de
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. Verificaciéon del quorum deliberatorio (30%): una hora después de la hora inicialmente programada, el
Secretario(a) de Asamblea procedié a verificar el quérum, estando presentes afiliados de un total de
registrados en el libro de afiliados de la organizacién, lo que equivale al ___ %, quérum
suficiente ___ /insuficiente ___ para sesionar.

Una vez verificado que el quérum es suficiente se procede a continuar con el siguiente punto del orden del dia.

Una vez verificado que el quérum es insuficiente, los asistentes proceden a acordar lugar, fecha, y hora (dentro
de los 15 dias siguientes), para realizar nuevamente la reunién y sesionar con el quérum supletorio del 20% de
los afiliados.

Lugar:

Fecha:

Hora:

. Verificacion del quorum supletorio (20%): Siendo la del dia del mes del
afio , €l Secretario(a) de Asamblea procedio a verificar el quérum, estando presentes afiliados
de un total de registrados en el libro de afiliados de la organizacion, lo que equivale al %,
quoérum suficiente  /insuficiente  para sesionar.

3) Describir como fue la eleccion del Presidente y Secretario(a) de Asamblea, candidatos y votos a favor y

en contra; o0 mencionar si la Asamblea decidié que el Presidente y Secretario(a) de la Junta dirijan la reunion de
Asamblea:

Presidente de Asamblea: Votos a favor: Votos en contra:

Secretario(a) de Asamblea: Votos a favor: Votos en contra:
4) Lectura y aprobacién del orden del dia: el Secretario(a) da lectura y pone a consideracion de la Asamblea
la aprobacién del orden del dia quedando aprobado con votos a favor y votos en contra.

Los Afiliados realizaron las siguientes observaciones al orden del dia:

5) Se procede a abordar cada punto que fue enunciado previamente en la convocatoria como; presentacién
de informe de la Junta Directiva, informe de tesoreria, informe del fiscal, presentacién del plan de trabajo,
organizacion para la actividad a desarrollar, aprobacién del proyecto a desarrollar, nombramiento de un cargo ad-
hoc, entre otras, o de acuerdo con los ajustes que haya determinado la Asamblea en el punto anterior.

6) Se procede a consignar las proposiciones y varios abordados por los Afiliados y las decisiones tomadas:
7 Lectura y aprobacién del acta de la reunion: el Secretario(a) da lectura al Acta de la reunién, y pone a
consideracion de la Asamblea la aprobacién del documento, quedando aprobado con votos a favor y

votos en contra.

8) Se da cierre a la Asamblea, y en constancia se firma la presente acta por el presidente y el Secretario de
la Asamblea:

Nombre: Nombre:

Presidente de la Asamblea. Secretario(a) de la Asamblea

C.C. C.C.

Nombre de la Organizacion. Nombre de la Organizacion.
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4.3. Modelo de contenido del listado de asistencia Asamblea General de Afiliados.

ANEXO DEL ACTA N° DEL DIA DEL MES DE DEL ANO
LISTADO DE ASISTENTES A LA REUNION DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS DE LA JUNTA /
ASOCIACION DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL BARRIO / VEREDA

DEL MUNICIPIO DE CHIA, CUNDINAMARCA.

Z

NOMBRE CEDULA FIRMA

Al W NP

5. CONTROL DE LEGALIDAD SOBRE LA DOCUMENTACION DE REUNION DE ASAMBLEA.

En el municipio de Chia, Cundinamarca, la entidad que ejerce las funciones de inspeccion, vigilancia y
control sobre las Organizaciones Comunales de primer y segundo grado es la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accidon Comunitaria, por lo cual, la organizacion comunal debe radicar ante
esta Secretaria copia de los documentos que evidencian la convocatoria, el Acta de Asamblea y el
listado de asistencia, para el correspondiente control de legalidad y registro de decisiones, a través del
canal virtual contactenos@chia.gov.co o de manera fisica en la Plataforma de Atencion al Ciudadano
y Orientacion — PACO.

La Secretaria de Participacion realiza control de legalidad sobre los documentos aportados por la
organizacién comunal, para validar la correcta realizacion de la Asamblea general de afiliados en lo
referente a: el tiempo de antelaciéon de la convocatoria, su difusion, la instalacién de la reunion, la
verificacion del quérum, el desarrollo de la Asamblea, y las decisiones tomadas en la Asamblea.

De igual manera, la verificacién del quérum se realiza segun el ultimo reporte de numero de afiliados
aportado por la Organizacion Comunal, por lo cual, en principio, el Acta de Asamblea debe contemplar
un namero total de afiliados igual o mayor al dltimo reporte de la Junta. Si el nUmero total de afiliados
gue menciona la Junta es menor, significa que, en el periodo de tiempo desde el Ultimo reporte y la
realizacion de la Asamblea, debié mediar un proceso de depuracion o de actualizacion de libro de
afiliados, por lo cual, en este caso, la Junta debe allegarla la documentacién que soporte dicho proceso.

Cualquier inquietud sobre este y otros procesos que deban surtir las Organizaciones
Comunales del municipio, podran ser atendidas por el equipo de contratistas y funcionarios de
la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, o por medio de los correos
electrénicos participacion@chia.qov.co y contactenos@chia.gov.co .
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