[image: /Users/prensachia/Documents/ALCALDIA 2024 -2027/Trabajos/Julio/Papeleria/FINALES/Participacion/Participacion Carta.png]
(LOGO DE LA ORGANIZACIÓN)

ACTA N°_______ DEL DÍA ____ DEL MES DE ___________ DEL AÑO _________.
REUNIÓN DE ASAMBLEA GENERAL DE AFILIADOS DE LA JUNTA / ASOCIACIÓN DE JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL DEL BARRIO / VEREDA
_______________________________________________________ 
DEL MUNICIPIO DE CHÍA, CUNDINAMARCA.

Siendo las  hora de la convocatoria  del día _____ del mes_____ del año________ en el lugar pactado en la convocatoria ordenada por el Presidente / la Junta Directiva / el Fiscal / el Comité de Convivencia y Conciliación / el 10% de los afiliados (dejar sólo a quien convoca), en las condiciones requeridas por la legislación comunal y los Estatutos; se reunieron los afiliados Junta / Asojuntas del Barrio / Vereda ___________________________________________ del municipio de Chía, Cundinamarca.

Se procedió a realizar la verificación de quorum, acto seguido, los asistentes designaron como Presidente de la Asamblea al señor(a) __________________________________________________, identificado(a) con cédula número C.C.________________________; y como Secretario(a) de la misma al señor(a) ______________________________________________, identificado(a) con cédula número C.C._____________________; quienes aceptaron el cargo, y en constancia, firman al final de la presente Acta. (si no hay controversia, podrán presidir y ejercer la secretaría de la reunión el Presidente y Secretario de la Organización Comunal).

El Secretario(a) procedió a dar lectura del orden del día:

ORDEN DEL DÍA

1) Instalación.
2) Llamado a lista y verificación del quórum.
3) Elección de Presidente y Secretario de la Asamblea.
4) Lectura y aprobación del orden del día.
5) Mencionar y enumerar cada punto que se va a tratar dentro de la Asamblea como fue consignado en la convocatoria: informe de la Junta Directiva, informe de tesorería, informe del Fiscal, presentación del plan de trabajo, organización para una actividad que se va a desarrollar, aprobación de un proyecto a desarrollar, nombramiento de un cargo ad-hoc, entre otras,
6) Proposiciones y varios (opcional),
7) Lectura y aprobación del acta,
8) Cierre.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA.

1) Quien realizó la convocatoria realiza la instalación de la Asamblea, organizando a los asistentes para dar cumplimiento a los puntos contemplados en el orden del día.

2) Llamado a lista y verificación del quórum:

· Verificación de quorum decisorio (50%+1): a la hora fijada: Siendo las hora de la convocatoria, el Secretario(a) de Asamblea procedió a verificar el quórum, estando presentes ________ afiliados de un total de _____________ registrados en el libro de afiliados de la organización, lo que equivale al ____%, quórum suficiente ___ / insuficiente ___ para sesionar.

· Verificación del quorum deliberatorio (30%): una hora después de la hora inicialmente programada, el Secretario(a) de Asamblea procedió a verificar el quórum, estando presentes ________ afiliados de un total de _____________ registrados en el libro de afiliados de la organización, lo que equivale al ____%, quórum suficiente ___ / insuficiente ___ para sesionar.

Una vez verificado que el quórum es suficiente se procede a continuar con el siguiente punto del orden del día.

Una vez verificado que el quórum es insuficiente, los asistentes proceden a acordar lugar, fecha, y hora (dentro de los 15 días siguientes), para realizar nuevamente la reunión y sesionar con el quórum supletorio del 20% de los afiliados.

Lugar: ________________________________________________________
Fecha: ________________________________________________________
Hora: _________________________________________________________

· Verificación del quorum supletorio (20%): Siendo la __hora_  del día _____ del mes_____ del año________, el Secretario(a) de Asamblea procedió a verificar el quórum, estando presentes ________ afiliados de un total de _____________ registrados en el libro de afiliados de la organización, lo que equivale al ____%, quórum suficiente ___ / insuficiente ___ para sesionar.

3) Describir cómo fue la elección del Presidente y Secretario(a) de Asamblea, candidatos y votos a favor y en contra; o mencionar si la Asamblea decidió que el Presidente y Secretario(a) de la Junta dirijan la reunión de Asamblea: _________________________________________________________________________________

	Presidente de Asamblea:
	Votos a favor:
	Votos en contra:

	Secretario(a) de Asamblea:
	Votos a favor:
	Votos en contra:



4) Lectura y aprobación del orden del día: el Secretario(a) da lectura y pone a consideración de la Asamblea la aprobación del orden del día quedando aprobado con ______ votos a favor y ______ votos en contra.

Los Afiliados realizaron las siguientes observaciones al orden del día: __________________________ 

5) Se procede a abordar cada punto que fue enunciado previamente en la convocatoria como; presentación de informe de la Junta Directiva, informe de tesorería, informe del fiscal, presentación del plan de trabajo, organización para la actividad a desarrollar, aprobación del proyecto a desarrollar, nombramiento de un cargo ad-hoc, entre otras, o de acuerdo con los ajustes que haya determinado la Asamblea en el punto anterior.

6) Se procede a consignar las proposiciones y varios abordados por los Afiliados y las decisiones tomadas:

7) Lectura y aprobación del acta de la reunión: el Secretario(a) da lectura al Acta de la reunión, y pone a consideración de la Asamblea la aprobación del documento, quedando aprobado con ______ votos a favor y ______ votos en contra.

8) Se da cierre a la Asamblea, y en constancia se firma la presente acta por el presidente y el Secretario de la Asamblea: 

Firmas:
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___________________________________
	
___________________________________

	Nombre:
	Nombre:

	Presidente de la Asamblea.
	Secretario(a) de la Asamblea

	C.C.
	C.C.

	Nombre de la Organización.
	Nombre de la Organización.
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